Ha ocHoBy 3akoHa o KynTypHuMm gobpuma ("CnyxbeHwn rnacHwk PC", 6poj 71/94),
Ypesnbe o kaHuenapujckoM MocnoBary opraHa apxaeHe ynpase ("Cnyx6eHu rnacHwk PC",
6poj 80/1992, 45/2016 n 98/2016) u Crartyta KynTypHOr LeHTpa onwTuHe JlyyaHu, MNyya
(6p. 399 o4 30. 4. 2018. roamHe),

YnpasHu oabop ycrtaHoBe, Ha gaH 4. 8. 2020. roguHe, 4OHOCK

NPABU/THUK O KAHLIEJTAPUICKOM U APXUBCKOM MNOC/TOBAHY

I OcHoBHe oapenbe

Ynan 1.
OeuM [paBUnHWKOM ypehyje ce HauMH KaHUenapujckor W apXMBCKOr MOC/oBara
(eBMAeHTMparba, YyBarba, knacudukauuje n apxmeuparba) y KynTypHOM LEHTPY ONWTUHE
Nyyanm, MNyua.

Ynan 2.
KaHuenapujcko nocnosare obyxBaTa: MpuMarbe W nperneaare nowTe; 3aBohere
akara, aaMMHUCTPaTMBHO - TexHW4YKo obpahusare npegMeTa; oOTNpeMarbe nowTe;

apxvBuparbe M CTPyYHO OApXaBarbe apxuse; ogabuparbe apxuecke rpahe WM U3nyuuBarbe
Be3BpeaHor pernctpaTypckor MaTepujana v npeaaja apxuscke rpahe MCTOPUJCKOM apxusy.

YnaH 3.

MojeAnHn wu3pa3u ynoTpeb/beHW y OKBUPY KaHLENapujcKor Mocnosarba, WMajy
cnepehe 3Hauerse:

1) aKT je cBaku nucaHn cacTtaB KojuM ce nokpehe, Aonywyje, Merba, npekuaa vnu
3aBpluaea Heka cnyxbeHa pagka y ycTaHoBU;

2) npwnor je nucaHwu cactas (AOKyMeHT, Tabena, rpauKoH, LPTeX W Cn.) uau
busnykn npeamer (cnuc, 36upka cnuca, Kkbura U c1.) Koju ce npunaxe y3 cnyx6eHn Aonuc
paav fonykbaBarba objallrberba MK oKasuBatba caapxuHe cnyxbeHor gonuca;

3) NpeAMeT je ckyn CBWUX CNyXBeHux Aonuca WM Mpunora Koju ce OAHOCE Ha WCTO
nuTare UNK MaTepujy U YnMHe LenuHy;

4) pocuje je ckyn npeaMeTa KOjU ce OAHOCE HA WMCTY Marepujy WAW Ha MCTO MpaBHO
Wi dusnuko nuue;

5) dacumkna je ckyn Bule npeaMeTa WM AOCMjea KOjU Ce nocne 3aBplueHor
nocTynka Jysajy cpeheHn y uctom oMoty (KyTuja u cn.);

6) apxuBcka rpaba npeAcTaB/ba NWUCaHW, LUPTaHW, wWTaMnadn W doTorpadcky,
GUNIMOBAHW WKW Ha APYrM HauvH 3abenexeHn [OKyMeHTapHW MaTepujan on nocebHor
3Hauaja 3a Hayky u Kyntypy, 6e3 ob3upa Ha TO Kaj je v rge Hactao v ga M ce Hanasu y
yCTaHOBaMa 3allTUTe WM BaH e,

7) perncTpatypckv maTtepujan YMHe NpeaMeTu v akTu, doTtorpadckn n GoHorpadcku
CHUMUM M Ha ApPYrM Ha4yuMH CacTaB/beHW 3anncM W AOKYMEHTW, KrbMre W KapTroTeke o
€BUAeHTUpaky TUX Crnuca, 3anuca v AoKyMeHaTa NMpUM/beHW W HacTanu y paay npeayseha,
AOK Cy 3HayajHu 3a HKX0B Tekyhu paa unuM AOK U3 TOr PerncTpaTypckor mMatepujana Huje
ofabpaHa apxuecka rpaha koja he ce TpajHo yysaTu;

8) ©esBpeaHV perncTpaTypcku MaTepujan uvMHe [enoBu nucaHe AoKyMeHTauwuje
KojuMa je npectana BaXHOCT 3a Tekyhu paj, @ HUCY OLEHEHM Kao apxuBcka rpaha;

9) mocnoBKM NUcapHULe cy: NpujeM, oTBapakse U nperneaare, Kao U pacnopehunpatrse
nowTe; eBWAeHTUparbe MNpeaMeTa; 3ApYXWBarbe akaTa, OO0CTaB/batbe npeaMeTa W akaTta
YHYTPaWHbUM  OpraHusaunoHnM  jeduHWLaMa; oTrnpeMarse nowTe; 4yBarbe MpeaMera vy
POKOBHWKY; pa3Bohere rnpeamMeTa U hUXOBO apxXmMBUpame - YyBare;

10) apxueckm peno je nocebHa npocTopuja y Kojy ce npebauyjy, 3ajeaHo ca
oarosapajyhum KapTuuama W3 nacuBHe KapTOTEKE, PpELWEeHW MpeaMeT Mo  UCTeKy
KaneHzapcke roguHe.



IT NMpuMarse, oTBapare ¥ npernejate nowTe

YnaH 4.

MowTa ce NpMMa y NpujeMHoj KaHuenapuju yctaHose, y pagHO BPEME.

Mpujem nNowTe BPWK Ce HEMNOCPEAHO o4 AocTaB/baya (Kypwpa) y CeauwTy ycTaHose
W Npey3nMarbeM M3 NoLWTaHCKor nperpaTka.

3anocneHy Koju HemocpeaHo npuMa nowTy 04 CTpaHe JpocTae/bada (Kypupa)
notephyje npujeM nowwubke MNOTNMCOM M Cnyx6eHMM neyaToM y AOCTABHO] KHbM3K, Ha
OOCTaBHWLUM, MOBpaTHMUM MAKX Ha NPUMEPKY Cnuca Koju ce npuma.

MpujeM nowTe Npeko MowTaHcKke cayxb6e unu noawvsarbe MowTe M3 nowTaHCKor
nperpaTka BpwwW nunue Koje uma osnawheme.

YnaH 5.

O6WYHY W npenopydeHy nowWTy MpUMIbeHY Yy 3aTBOPEHWM KOBepTaMmMa oTBapa
3anocneHu pacrnopeheH Ha To pagHO MecCTo.

MowwbKe NPUM/bEHE Y BE3WU Ca NUUMTALMjOM, KOHKYPCOM U CIMYHO HE OTBapajy ce,
Beh ce camMo Ha KoBepTy CTaB/ba AaTyM, 4ac W MUHYT Mpujema; OBe KOBEpPTe OTBapa
oapeheHa Komucuja.

MowTa NpuM/beHa 3a o4pehHeHo Nnue ypydyje ce HeoTBOpeHa afjpecaTy MPeKo Kibure
NPUMJbEHE MOLWTE Ha JIMYHOCT.

YnaH 6.

Y3 nNpuM/beHM aKT MpuUNaXe ce KoBepaT MOoroToBy Kajda AaTyM rnpeaaje nowTh Moxe
6UTK on 3Ha4Yaja 3a padyHarbe pokoBa (pok 3a ydewhe Ha KOHKypcy) WnuM Kafja ce U3
NMPUM/bEHOI aKTa He MOXEe YTBPAWTW MECTO oAak/e je nocnar akT WKW Ce He MOXe yTBpAUTU
MMe nogHocuoua, 0BM Cy NodauM 03Ha4YeHU Ha KOBepTwu.

YnaH 7.

AKO Cy KOBEPTM Npernopyke WAM OMOTWU NaketTa W APYrUX Mnown/baka nNpUM/beHN
owTteheHn, a NocToju CyMrba O HeoBnawheHoM OTBapaky, npe oTBaparba Tpeba o Tome
caunHUTK cnyxbeHy 6enewky y kojoj he ce koHcTaToBaTu BpcTa K 0bum owTehera 1 Aa nu
HewWTo HegocTaje y npucrnenoj Nowu/buW, anu y3 NprUcycTso jow ABa padHuKa.

YnaH 8.
AKO ce NMpuNMKOM OTBapara MNowTe YTBPAM Aa je Y3 akT NpunoXxeH HoBau WK Heka
Apyra BpeAHOCT Ha MpWUM/LEHOM akTy Tpeba kpaTkoM GenelwkoM KOHCTaToBaTW MPUM/bEHU
HOBYaHW M3HOC, OAHOCHO ApPYry BPeAHOCT; HOBal ce WcTor AaHa ynnahyje Ha oarosapajyhu
padyH v Npu3HaHwWuy o ynnati Tpeba NpunoXuTi ocTannuMm aktnuma.

YnaH 9.
Mowwsbke Ha KojuMa je o3HaueHo Aa npegcTaBmbajy cnyxbeHy wnw Apyry TajHy,
oTBapa AMPEKTOp YCTaHOBE WKW 3amnoCNeHn Kora oH 0BnacTu.

YnaH 10.
3anociieHn KOju oTBapa W npernega npuMibeHy MNowTy, Mo 3aBplIeHOM nperneay,
CTaB/ba OTUCaK NpujeMHor wraMburba Ha CBaku NPUMIbeHW akT Koju he 6UTK ynucaH y Krbury
eBuaeHuUuje.
OTuncak npujeMHor wtambuba cTae/ba ce Yy roptbM LECHW yrao npBe CTPaHE aKTa;
3aBMCHO 0[] MOMYHEHOCTU aKTa TeKCTOM, OTUCAK MpujeMHor wraMbumsa caTaB/ba CeE Ha WM
Ha OO M 40 aKkTa, Ha nonehuHy, Unr Ha NUCT YKUCTOr Nanupa Kojwu ce NMpunaxe ys akT.

YnaH 11.
MpuMbeHy nowTy pacrniopehyje 3anocneHy Koju je oTBapa v nperneja.
M3y3eTHO, AMPEKTOp MOXe oapeauTh pna pacnopehuBarbe nowTe, CTanHo WM
NPUBPEMEHO, BPWUW HEKW APYTW PaaHUK.

Ynan 12.
PazspcTaBarbe MoLiTe BpLUWM Ce MCTOr AaHa Kaaa je npumsbeHa.



ITI EBuaeHTUparse (3aBohere) akata, 0AHOCHO NpeaMeTa

YnaH 13,
OcHoBHa eBuaeHuMja O aKTUMa W rnpegMeTMMa BOAM Ce€ No cucteMmy ckpaheHor
LenoBoAHMKa WK NyTeM ayTomaTcke obpage noagartaka.
lMpumMibeHN 1 pacnopeheHn akTn eBuMaeHTUpajy Cce y OCHOBHEe eBWAeHUMje ucTor gaHa
M noA UCTKUM AaTyYMOM NOA KOjWUM CY NPUMIbEeHN.
Mpeamer (kpaTka cajpXuHa akTa) ynucyje ce y eBuAeHUWjy Tako Aa M3 ynucaHor
byae jacHO Ha Koje NuTarke WNK MaTepujy ce NpeaMeT OAHOCH.

YnaH 14.

CkpaheHn fenoBoAHUK BOAM Ce Ha jeauHcTBeHOM obpacuy BepTukanHor dopmarta A-
4, y KOjW ce aKTW eBUAEHTMPajy NO XPOHOMOWKOM paay.

MojeanHW ynucK y ckpaheHn 4enoBOAHUK BPLUIK ce Ha cneaehn HaumnH:

1) y NpBOj KONMOHM ynucyje ce u3Haa upTe peaHn 6poj npeameTta, a ucnog uprte
KnacupuKaumoHW 3HaK NMpeaMeTa no MaTtepuiju;

2) Yy ApYroj KONoHW ynucyje ce kpaTka caapxuHa npeimeTa;

3) y Tpehoj KONOHW, y NpocTOp WM3Haa uUpTe, ynucyjy ce nojauu o MecTy rae ce
npeaMer Hanasu (opraHv3auMoHa jeauHuua, NpeaMeT y poKy WTA.), @ Y NPOCTop UCMoj LpTe
ynucyje ce aaTyMm JocTas/barba npeaMetra y paj, AaTyM cTaB/batba NpeaMera y pok Wim
apxuBy W CN. 3@BUCHO 0[ 03HaAKe yrnucaHe y NpocTop M3Hag upTe;

4) y u4eTBpTOj KONOHW (Mpumenbe) ynucyjy ce nodauu Koju 6nuxe objawrbasajy
ynuce n3 KonoHe 2. U 3, Kao M 3a NoBe3unBake ynuca.

[enosBoAHMK ce 3akibydyje Ha kpajy roamHe (31. neuembap) cnyxbeHom 3abenelkom
HanucaHoM wucnod nocnegrer 6poja Koju Mnokasyje KONWMKO je npeaMeTa 3aBedeHo y Toj
roamHn. Osa 3abenelwka ce gatmpa M OBepasBa MNeyaTtoM, a NoTnucyje je paaHuK Koju Boam
OEenoBOAHWK.

IV AOMUHUCTpaTUBHO-TeXHUUKO obpahuBare NpegMeTa

YnaH 15.

Csaku cnyxbeHu gonuc cagpxm:

- 3arnae/be Yy ropwem nesom yrny (Haswme v ceguwiTe opraHM3aunje, 6poj cnyxbeHor
aonwca, gatym, NyHa agpeca);

- HasuB W ceaguwTe NpMMaoua;

- O03Haka "lMpeaMeT" ca KpaTKOM CaApXWHOM akTa, ca JieBe CTpaHe Wcnoj aapece
npyMaoua;

- AOMNUC, paau nakuwer 3gpyxXuBarba, cagpxu 6poj M AaTyM NPUMILEHOr aKTa Ha Koju
ce oarosapa unu 6poj W AaTyM OTNpeMIbEHOr akTa Y Be3M Kora je AOMuc;

- ponuc mopa 6uTn jacaH, cakeT, NpernefaH M untak, OTKyuaH Ha padyHapy;

- 1Ccnod Tekcra osnawheHo nuue notnucyje cnyx6eHr AonKc U Y3 NoTrKUc ce CTaB ba
0TUCaK ne4YaTa M TO Tako Aa OTMCaK neyaTa jeAHWMM AenoM 3axBaTh TEKCT HasuBa dyHKUMje
NOTMNWUCHWKA aKTa;

- WCNoA TEKCTa HaBoAe Ce NpMno3M Koju ce AocTaB/bajy Y3 TEKCT KOjM ce o3HayaBajy
WNK HBUXOBUM YKYNHUM 6pojeMm (NpuMep: npwnora neT) wWiM HUX0BKMM HasueoM (mpuMep:
W3B0J W3 MaTUYHE Kibure poheHux, yBeperse 1 c.).

Mpuno3u Tpeba fa 6yay cnoxeHw Mo peay HaBohera y Aonucy.

Cnyx6eHu AoONMC Ce NULLe Y OHOMMKO NpUMepaKka Koanko MMa npuManaua v npuMepky
33 apxMBY YCTaHOBeE.

V OTnpemarse nowTe

YnaH 16.
CBa nowTa npeyseTta y TOKy AaHa, OTNpeMa ce UCTOor AaHa.
Otnpemarbe nowTe BpWW 3anoc/ieHM 3afdyXeH 3a MoC/OBE KaHUenapujckor
nocnoBama.
Buwe cnyxbeHnx pgonmuca, OAHOCHO npeaMeTa 3a jefdor npuMacua cras/bajy ce
obaBe3Ho Yy UCTK KOoBepar.



KoBepaT y KoMe ce oTnpeMmajy akTv Tpeba fa caapXu y ropteMm NieeBoMm yray rnpse
CTpaHe TauyaH Has3uWe W BGNMXy aapecy nowu/baola M 03HaKy CBMX akaTa Koju ce Hanase y
KOBEPTH.

YnaH 17.

OTrnpeMa nowTe Koja je o3HayeHa Kao TajHa WAWM CTPOro rnoBep/bvBa BPWK Cé NYTEM
cneuunjanHux kKypupa.

KoeepaT ca akTuma Koju cy ogpeheHu Kao TajHa WNM noBepsbBa, Mopa 6uTH
3anedaheH UNK Ha Apyru norofaH HauunH obesbeheH.

KoBepaT ce me4yaTu Ha Taj Ha4yWH WTO Ce akT npe CTaB/barba Y KoBepaT 3awTuhyje
KOMa[OM 4YMCTOr nanupa, a 3aTuMm ce Ha nonefuHW KoBepTa, Nno CPeAuHW, YTUCHE MEeTanHu
YW MPeKo pacTon/beHor BocKa.

YnaH 18.
Csa nowTa Koja ce OTrnpeMa nNpeko nolwTaHcke cnyxbe passpcraea ce y 0buyHe
nowwbKe W MNpenopyyeHe MolWW/bKe W TUM PeaoM NOWWbKE Ce Ynucyjy Yy oarosapajyhy
KUy eKcnegoBaHe nowTe.,

YnaH 19.
MowTa Koja ce oTnpeMa y TOKY AaHa ynucyje ce y KrbWry rnowTte Koja ce BoAM,
noTAMCYje M OBepaBa Mo npaeBunMMa rnowTaHcke cnyxbe.

VI ApxuBuparse 1M CTPY4HO OAp)KaBarbe apxuse

Ynan 20.

JokyMeHTauuja 1 ApYru CrvucKn, akTu u cn. (apxveuMpaHa JoKyMeHTauuja) v npeametu
uyBajy ce y apxveu y oarosapajyhum perucrtpaTypckvm jeanHuuama (pacuvknama, kytujama,
pervcTpaTopuma) CMelWwTeHrM Y oarosapajyhe nonuue uin opMaHe.

Ha peructpaTypckuMm jeauHuuama ynucyjy ce cnegehu  nojauu:  Hasue
perucTpaTypckor Matepujana, rogvHa HactaHka maTtepujana M KnacudukauuoHa o3Haka,
6poj mpeameta kao W paaHu 6poj MoA KOjUM je perucTpatypcka jeauHuua ynucaHa vy
apXWMBCKY KHWry. Ha perncrpaTypckvMM jeauHMuama cTaB/ba Ce 03Haka O POKy dyBarba
npeameTa.

CaB pervcrpaTypcku MaTepujan 3ajegHo ca OCHOBHMM eBWAeHuujama ynucyje ce vy
APXMBCKY KrWUIy MO rogMHamMa v Knacu@ukKalmoHUM 3Hauuma.

YnaH 21.
[lokyMeHTaumuja 1 Apyru crmncK, akTm Koju HacTaHy y pady yCTaHOoBe Mory ce ApxXaTu
HajBule ABe roavHe oA AaHa 3asoherba, nocne Tor poka npeapajy ce 06aBe3HO Y apXMBCKH
Aeno.

YnaH 22,
MpocTopuje apxuse Mopajy GUTM cyBe W CBeTNe, a AOKYMEHTauuja ocurypaHa oA
owTehersa, kpahe n noxapa.

YnaH 23.
Y apxwBCKy KkbWry ynucyje ce permcrpatypckv MaTepujan U3 nperxofHe roguHe
HajkacHuje go 30. anpuna Tekyhe roanHe.
Oo 30. anpuna Tekyhe roguMHe NpornMC apxuBCKE KkbWre AOCTaB/ba Ce HaA/IeXHOM
apxusy.

YnaH 24.

ApXMBCKA KHoMra CNYXW Kao OMWTW WHBEHTapHU npernea UenoKynHOr apxXuBcKor
mMaTepujana.

YnucuBare Y apXuBCKY KHUMy BpLIKM ce Ha cnefehn HauumH:
vy py6bpuky 1 ynucyje ce peaHu 6poj, Koju ce HacTaB/ba M3 roguHe y roaumHy;
y pybpuky 2 ynucyje ce gatym ynuca;
y pybpuky 3 ynucyje ce roavHa y Kojoj je perMcrpatypcku Matepujan Hactao;
y pybpuKy 4 ynucyje ce BpcTa perncrpaTypckor marepujana;



- Y pybpuky 5 ynucyje ce 6poj apxuBckux jeaumHuua (peructpaTtopa, dacumkna,
KyTunja v Kroura);

- Y pybpuKy 6 ynucyje ce npocTtopuja, nonuua, rae je cMewTeHa AOKyMeHTauuja;

-y pybpuky 7 ynucyje ce 6poj pelwera O W3NyuMBarby permcTpaTypckor
MaTepujana, 6poj 3anucHuMKa o npuMonpeaaju apxvBcke rpabhe HaaneXHOM MCTOPUjCKOM
apxuvBy M Aap.

“Ynan 25.
Mpenuc apxuecke Krhbure 3a MpPoTekNy roAuHy AOCTaB/ba ce McTopujckoMm apxusy
HajkacHuje fo 1. jyna HapegHe rogvHe.

YnaH 26.
lpeaMeT M3 apxuBe MOry ce u3haT¥ Ha npuBpeMeHo Kopuwhere MojeaMHUM
cnyxbama camo y3 peBepc.
Pesepc caapxu: 6poj npeameTa, KnacubUKaLMOHy 03HaKy, AaTyM y3uMarba W MOTAWC
pajHMKa Koju y3uma npeamer.
Pesepc ce oanaxe Ha MecTo y3seTor npegMeTta, a no nospaTKy rpegmera peBepc ce
noHWLWTaBa.

VII Ogabupare apxuecke rpahe u nanyymsare 6esBpeaHoOr perncrtpaTypckor matepujana

YnaH 27.
Onabuvparse apxuscke rpahe v Manyumsarbe 6e3BpenHor pernwcrpatypckor Mmatepujana
BPLUW Ceé Ha OCHOBY JIUCTe KaTeropuja perncTpaTypckor Matepujana ca pokoBMMa YyBarba.
NncTa Kkateropuja perucTpatypckor MaTepujana je cacTaBHM 4e0 0BOr npasuiHWKa M
MOXE C€ NpUMer-uBaTW Kaja Ha by Aa carnacHocT MehyonwTUHCKM UCTOPUICKM apxuB y
Hauky koju ce 6pvHe 0 apxMBCKOj rpahu WU perncrTpaTypckoM Marepujany onwTuHe JlyyaHu
(naree: nctopujcki apxus).

YnaH 28.
YKONMKO Ce TOKOM roAuHe jaBe HOBE BPCTE AOKYMeHaTa, BPLUM CE U3MEeHa W AonyHa
nocrojehe nucre, Koja ce AoCTaB/ba Ha carnacHoCT WCTOPKUjCKOM apxuBYy.

YnaH 29.
Mocnose BesaHe 3a JIUCTy KaTeropuja perncrpaTypckor Marepujana ca pOKOBMMA
YyBatba 00aB/ba 3aMoOCNeHN 3aAyXKeH 3a KaHUenapmujcko 1 apXmBCKO MOCNoBamse.

YnaH 30
Monuc 6e3BpeaHOr perncTpaTypckor Matepujana AocTaeba ce NUCTOPUICKOM apXmBY ca
3axTeBOM Aa ce MaTepujan nperneaa v 04o0bpu Manydmsarse.

Ynan 31.
Ha ocHoBYy peluera McCTOpUjcKor apxuea 6e3BpeAHN perncTpaTypcku martepujan ce
YHULWWTaBa Unu gaje y npepagy nanupa.

YnaH 32.
OsnawheHo nuue MCTopujckor apxuea Moxe Aa 3apXW 04 M3nydmBara Kateropuje
PErMCTpaTypCKor mMatepujana Koje cy NuCToM npeasuheHe 3a M3nyumBarbe, YKOMMKO OLIEHM
Aa caap»u nodaTke 3a TpajHo uyBamse.

YnaH 33.

Be3sBpeaHu perucTpaTtypcku MaTepujan u3nydyyje ce cBake roguHe Y3 3Hatbe
HaAnexHor apxuea, nytem oarosapajyhe komucuje, a npema yTBpheHWM pOKOBMMAa UyBara
W3 NUCTa KaTeropuja perncrpaTypckor Matepujana.

O wusnyumBary 6Ge3BpefHOr peruvcTpaTypckor maTepvjana BOAWM Ce 3anUCHUK Koju
Caapxu: WMeHa 4naHoBa KoMucCMje; [aTyM W MecTo cacTaB/baktba 3afWcHWKa, Has3uB
CTBapaola perucTpatopckor MmaTtepujana, roavHy HacTaHka MmaTtepujana, nonuc kateropuja
6e3BpeHor perncTpaTypckor MmaTepujana, YKYMHY KOTMYUHY U3NTy4YeHor maTepujana.

Konuja 3anncHmka aocTaB/ba ce HaANEXHOM UCTOPUICKOM apxuBy.



Mctekom poka on 30 gaHa apxvBcka rpaha (perucrpaTypcku Mmartepujan koju ce
TpajHo 4yyBa) npejaje ce 3arnncHUYKN HagnexHoM apxvsy.

VIII Npepnaja apxuscke rpahe MCTOPUICKOM apxXuBy

Ynan 34.
Apxuscka rpaba, cpeheHa M MonucaHa Moxe ce npeaatm WCTOPWICKOM apxuBy Ha
uyBatbe, N0 UcTeKy poka oa 30 roamHa, padyHajyhv oa AaHa HacTaHka Te rpahe.
Mpeysumatbe apxuBcke rpahe oA WMCTOPUJCKOr apxuBa MOXe Ce BPWWTWU CBake nete
roauHe rno ucreky poka og 30 roawvHa.

YnaH 35.
AKO yCTaHoBe MpecTaHe fa paau Wnu byae yKUHYT HeH Ae0 a HUKO Huje npeyseo
teroBa npaBa W obaBese, cMaTpa Ce AOCMENOM 3a MpeysuMare apxusBcka rpaha u
perucTpaTypcku MaTtepujan, nog ycnosom Aa je ogabpaHa, cpeheHa u nonucaxa.

YnaH 36.

Apxuscka rpaha npeaaje ce O TPOWKY YCTaHOBE, Ha MeCTy Koje OAPEANUCTOPWICKM
apxuB.

MpuMonpenaja apxnecke rpahe BpKW Ce KOMUCUICKHK.

Y NpUCYCTBY KOMMCUjE CacTaB/ba ce 3anucHuK y net (5) npuMepaka Koju caapxu:

1) Ha3MB yCTaHOBe Koja Npeaaje apxuecky rpahy;

2) MecTo npuMonpeaje v aatym;

3) nonuc apxuecke rpahe no roaMHama, BpCTU U KOMUYUHK;

4) MUW/beHE Npejasaoua o ycnoBmMMma Kopuywhera rpahe;

5) noTnuc YynaHoBa KOMUCKHje 1M oBepa rnpeaasaola U NpuMaoua;

IX MNpenasHe v 3aBplWwHe ogpenbe

Ynan 37.
YcTaHoBa je AyXHa je ga ca naxksoM 4YyBa U OApXaBa apxXuBCKY rpahy wu
pervcTpaTypckn Matepujan y cknagy ca 3akoHOM O KYNTYpPHWUM nobpmMMa 1 gpyrvMm rnponucom
M npeMa ynyTcTBMMa UCTOPUJCKOT apxXuvBa.

YnaH 38.
O npvMeHu oBOr nNpaBwufHMKa cTapahe ce 3amocneHy 3ayXeH 3a KaHuenapujcko v
apXWBCKO NOCNOBaH-e YCTaHoBe.

YnaH 39,
OBaj NpaBWHKK CTyna Ha cHary cnegeher gaHa of AaHa objaB/bvBarba Ha CNyX6eHoj
VMHTEPHET CTpaHuLUW yCcTaHoBe.
JenaH npuMepak 0BOr NpaBW/IHWMKA focCTaBmba ce CTOPUJCKOM apXxuBy.

NNCTA
KATETOPUJA PETMCTPATYPCKOI MATEPUIAJIACA POKOBUMA HYBAHA

PE CAOPXWHA AKTA YYBAHE
I MPEAMETM KOJN CE OOHOCE HA OCHWBAHSE M OPFTAHW3ALINIY PALA
1. | OCHMBAYKM aKT MU CBE U3MEHE M AOMNYyHe OBOr aKTa TpajHo

2. | JokyMeHTauMja 0 perucrTpaumijn v ynucy y Cyakvu peruncrap, CtatycHuMm u | TpajHo
OPYrMM NpoMeHaMakojn ce ynucyjy y perucrap

3. CraTyT YCTaHOBe M CBe U3MeHe W AoNyHe OBOr akTa TpajHo
4. JokyMeHTa Koja AoKa3yjy CBOjMHY TpajHo
5. Pelwetrba 0 MMeHOBawy YnpasHor n HagsopHor ogbopa TpajHo




Oanyke v 3aksbyyke YnpasHor u HagsopHor on6opa TpajHo
7. 3anvcHuKe n oanyke: YnpasHor v HaasopHor ogbopa TpajHo
Ilucra ca nyHUM MMeHnMa 1 agpecaMa CBUX 4naHoBa YnpasHOr u
8. | HagsopHor oa6opa 2 roauHe
9. MpvjaBa HagnexHWM opraHWMa o NoYeTKy nocnosaksa (MO, POA..) TpajHo
10. | Pewerse 0 ynucy y CyAcKW perucrap TpajHo
11. | 3axTeB 1M KapToOH AENOHOBaHWX NOTNUca osnawheHnx nucra TpajHo
12. | 3axTeB 3a oTBapare daxa Kof HaANeXHe noLTe TpajHo
I MPOIPAMU, NNAHOBW, MPOJEKTU, M3BELUTAIN, AHANTMU3E, CTYAMUIE U
M3OAHA
Mporpam paaa, MNnaHosu papa, PUHAHCUICKU NNAHOBKU, DUHAHCUICKM
1. n3BewTaju, M3BewTaju paga, MNpojekTn..n NpoLeHa BpeaHOCTKY, ocTanu TpajHo
naHoBM 1 N3BewTajum
2. ConcreeHa usgara, Yaconucu, GUNTEeHU, NPUPYYHULK U ApYra usgarba TpajHo
III | MPABHW W OMNLUTWU NOCNOBU
1. Oanyke guMpekTopa TpajHo
2. Hapenbe aupekTtopa 5 roguHa
3. YroBopu 0 3aKyny NOCNOBHUX MPOCTOpUja, MO UCTEKY 3akyna 5 roavHa
4. Yrosopu TpajHo
5 MapHWYHKW NpeaMeT (Mo OKOHYakYy NOCTYMKa) yrnpasHW U Ap.CNopoBx 10
rogvHa
6 AKTa goHeTa y ynpasBHOM MOCTYMKY 10
roavHa
7 AKTa 0 ocurypary nuua v MUMoBUHE 10
rogvHa
8. | lvnnome, nnakeTe v Apyra jaBHa npu3Hara TpajHo
9. Pelwerba 0 HOBYaHMM Harpajama W NUCMeHnM noxeanama TpajHo
IV | NPABUIHWUNW WU OPYTA OMNWTA AKTA
1 MpaBWIHMK O OpraHnsaumnjn u cMcTeMaTm3laumjm pagHuUx Mecra y TpajHo
' YCTaHOBMU M U CBE M3MEHE W AOMYHE 0BOr aKTa
2. MpaBUNHWK 0 pagHUM 0AHOCUMaE, 0AHOCHO KONMeKTUBHM Yrosop TpajHo
3 MocnosHWUM 0 pagy YnpasHor 1 HaasopHor ogbopa, U octanu TpajHo
' MpasunHuumK
4. MpaBWNHWK O payvyyHOBOACTBY TpajHo
54 MpaBunHKK 0 6e36eaHOCTM W 34paB/by Ha paay TpajHo
6. MNpaBWNHWK O jaBHWMM HabaBkaMa Mane BpeaHoCTU TpajHo
7 OnNwTK akTu Koje 4o0AHOCKH YNpaBHW 1 Haa30pHK onbopYcTaHoBe TpajHo
PB CAOPXUWHA AKTA YYBAHE
8 Oanyke, 3aKk/byduUM 1 OCTann akTu Koje AoHoce YNpaBHW 1 HaazopHu TpajHo
) oabop
9. OnwTK aKTK Koje OHOCK AMPEKTOP YCTAHOBE TpajHo
vV MPEAMETU KOJW CE OAHOCE HA PALHE OAHOCE, 3ACHUBAHSE U
MNPECTAHAK PAOHOI OAHOCA
1. MaTuyHa KHura pagHuka TpajHo
2. [lepcoHanHa agocujea pagHuKka (akTMBHA M NacueHa) TpajHo
3. | Cnposohere KOHKYpPCca 04HOCHO ornaca 5 roaunHa
4. Oanyka n pewema TpajHo
5. Yroeop o0 paay TpajHo
6. | Yrosop o ypehuBary MehycobHMx npasa n obasesa TpajHo
7. Pewera 0 pacnopehusary pagHuka TpajHo
8. | Pewera o npekosBpemMeHoM paay TpajHo
9, Pewetba 0 Kopuwhewy rogvwmer ogMopa 5 roguvHa
10. | Pewersa o nnaheHoM u HennaheHoM ofcycTBY TpajHo




11 Mpujase n oajase pagHuka Cnyx6u 3a 3anowsbasame, doHay MAO 1 TpajHo
" | ®oHAy 34paBCTBEHOI ocurypama
12. | Nporpam Mepa 3awWwTWUTE Ha paay TpajHo
13. | EBMAaeHUMja o0 noBpegama Ha pagy TpajHo
14 MNpujase nospeae Ha paay 10
rogvHa
VI | PauyHOBOACTBEHE UCMpaBe W NOCNOBHE Kkbure
1. roAuvlLHW padvyH ca NnpunosnMa, GuHaHCKMiCKK 1U3BeLTajm TpajHo
5 McnnaTHe N1UcTe UnM aHanuTuuKe eBuaeHumje 3apaja ako
) npefcrasmbajy 6uTHe nogaTtke 0 3anocneHom 1 M4 TpajHo
3 JHEBHWK K rNaBHa Krbura 10
rogvHa
4. MNomohHe Khbure 5 roauvHa
5; WcnpaBe Ha OCHOBY KOjMX Ce yHoce nofgauu y NocioBHE Kibure 5 rogvHa
6 WMcnpase nnaTHor npomeTa y oBnawheHnM GrHaHCUjCKNUM 5 roauHa
) MHCTUTYUMjaMa nnaTHoOr NnpoMeTa
v MpoAajHu U KOHTPONHK 6nokoBK, NnoMohHK obpacum 1 cnuyHa 2 rogvHe
OOKYMeHTa
VII | EBuaeHumia NAB
1 Mpernen obpauyHa MOB, ca LenoKynHoM eBuAeHLWjoM 10
rogvHa
2 Mopecka npujasa MNMnas 10
rogmMHa
VIII | PMHAHCUICKO = MartepujanHo nocnosamke
1 FnaBHa KibUra cuHTeTUKe (MHaHcujcke KapTuue) 10
rogvHa
2 [OHEeBHWK rnaBHe Kibure 10
roguHa
3 duHaHCcKnjckK nnaH (rogmibm) 10
roguHa
4, AHanMTMKa Kynaua 5 rogmHa
5. AHannTnka gobasrpada 5 rogmHa
6. OcTtane aHanuTuke 5 roguHa
7. MNnaTHW Hano3u, ONMOMEHE 33 MCNNaTy Ayra, pelwera 0 U3BpLIEHY 5 rogvHa
8. Kiomra KEMY 5 roguHa
PE CAOPXUMHA AKTA YYBAHE
9. M3Boan BbaHke 5 rogunHa
10. | BnarajHa —gvHapcka W AeBU3Ha 5 rogvHa
11. | Hanosw 3a obpauyyH 5 roguHa
12. | Hanosu 3a ncnanty 5 roguHa
13. | Hano3u 3a Hannarty noTpa)uBaka 5 roguHa
14, | Hano3u 1 3axTeBu 3a pedyHaauunjy HakaHaje 3apaje 5 rognHa
15. | YnasHu padyHu 5 roguHa
16. | NeproanydHK o6padyHn M APy NpuBpeMeHn obpadvyHu 5 roguHa
17. | PagHe nucrte 5 rogvHa
18. | MpuBpeMeHe M MOHa4YyHe cuTyauuje 5 roguMHa
19. | O6payyH nopesa W gonpuHoca Ha 3apany 5 roavHa
20. | OBbpayyHu Nnopesa Ha NpousBoje W ycnyre 5 roguHa
21. | M3BewrTajn ca cnyxbeHor nyTta 2 roguHe
22. | Crarbe kynaua v gobasreava 2 roauHe
23. | lMyTHKM Hano3u 3a BO3WIa 2 roauHe
24. | Pekname 1 ornacu 2 roguHe
25. | OnomeHe kynaua v gobasrbadya 2 roguvHe
26. | M3Boawm oteopenmx (MOC), carnacHocTt canga 2 rogniHe




27. | Pekanutynauuja pauyHa v 04CTaBHULE U CA. 2 rogmHe
28, | PekanuTtynauwuja npogaje pobe 2 roamHe
29. | Pekanutynaumuja HannaheHe v HeHannaheHe peanuvsauuje 2 rogmHe
30. | Cneundvkaumja npogaje no KhMroBoACTBEHWUM Halo3MMa 2 roguHe
31. | Cneundpukaumja Kynaua v gobasmbada 2 rogvHe
32. | Cneundukaumja ynasHo M3nasHUX padyHa 2 roguHe
33. | MNpodakType — npeapadyHn 2 rogvHe
34. | EBnaeHumja nsgatnx 6oHoBa 3a ropuso 2 roguvHe
35. | U3BewTaj 0 AMHApPCKOj ynnaTtu 2 roguHe
36. | 36WpHKM Nperneav ynasHo M3nasHuWx payyHa 2 rogvHe
37. | EBnaeHuMoHe KHeure Kynaua u gobasmava 2 rogvHe
38. | EBMABHLMOHE KHWUIe X1Po padyHa 2 rogmHe
39. | EBWAEHUMOHE KHbWIre MEHWLE, YEKOBA U CI. 2 rogmHe
40. | EBWAEHUMOHE KHbUre NYTHUYKUX Hanora 2 roguHe
41. | EBUOEHUMOHE KHoMre nopesa 2 rogmMHe
42. | EBUAEHUMOHE KHUre oTnpeMe poba 2 roguHe
MNPEAMETU KOJW CE OAHOCE HA MHBECTULIMIE, TEXHUYKE
IX | EJIABOPATE U3IrPAOMLY N AOAMTALNIY OBJEKTA
1. Enabopaty 0 nnaHnpary 1 MHBECTUPaHLY TpajHo
2. [lepcnekTMBHKW NNaHoBK TpajHo
B MNHBECTULIMOHW Nporpamu TpajHo
4, O4nyKe 0 u3rpagwv MHBECTMLUMOHMX objekaTa TpajHo
5. | YpbaHUCTMYKO TEXHUYKM YCIOBM TpajHo
6. MpojekTn ca CBOM TEXHWYKOM AOKYMeHTaLnjoM TpajHo
7. CarnacHoCT HagNexHWX opraHa Ha npojekar TpajHo
8. | AokyMeHTa 0 npasy kopuwherasem/bmiiTa 3a U3rpagmy objexTa TpajHo
9. Pewere 0 oaobpemwy rpaare TpajHo
10. | MpojekTHM 3agaTak TpajHo
11. | Yrosop 0 npojekToBamy TpajHo
12. | Yrosop o rpagtu — n3sohewy pagosa TpajHo
13. | Pewersa 0 yKMKOU 1 Kopulhemwy rpaackor 3eMmbuwTa TpajHo
14. | TexHMyKa AOKYMeHTaumnja cemMx objekaTa TpajHo
15. | ¥YnotpebHa [03BONa Ca 3aNUCHUKOM 0 TEXHWMUKOM nperneany objekta TpajHo
X KAHUETAPMICKO U APXWMBCKO NOCNOBAHE
184 MpaBWNHWMK O apxuBMpaky W KaHLenapujckoM nocioBarby TpajHo
2. | fenosoaHnum (061MYHW, NOBEP/LUBKU, CTPOr0 NOBEPIHUBU) TpajHo
3. | ApxMBCKa KHMra TpajHo
4, JlucTa Kateropuvja perncrpatypckor MaTtepujana ca poKoBMMa YyBara TpajHo
5 HokyMmeHTa 0 ogabupy apxuscke rpahe v U3yuymsary 6e3speaHor per. TpajHo
MaTepujana

6. 3anuMcHULKW 0 Nperneny apxuBcke rpahe TpajHo
7 3anucHMUM o nperneay HaunHa Bohera KaHLenapujckor nocnosarba oA TpajHo

i CTpaHe HagnexHWxX opraHa
8. Cnucak wramMbuba 1 nevarta TpajHo
9. NHTepHa focTaBHa Khsura 5 roavHa
10. | AocTaBHa KhMra 3a MecTto 5 rogwnHa
11. | Kmbura ekcnegoBaHe nowTe 5 rogwvHa
12. | Ocrane nomohHe eBMaeHUM]e 5 roavHa
13. | PeBepcu Ha NpuUM/bEHH MaTepujane u3 apxmse 5 roguHa
14 MyHoMmohja 1 oBnawhera 3a Noansarbe NOWTAHCKUX MOWWbKK, 3a

| Npey3nMane n3Boga M Ap. MaTepujana og 6aHKe 3a HabaBke u cn. 5 rogvHa
XI | BAHLIKONCKO OBPA30OBAHE :
1. MaTuyHa Krbura rnonasHuKa Kypcesa TpajHo
2. EBnAeHUM]a 0 U3aaTUM YBEpPEHMMA U Cl. TpajHo
3. 3anucHWK 0 nonarakey ucnuTa TpajHo
XII | JABHE HABABKE




1. O6pacum 3a eBMAEHTMpPaHE Noaartaka o jaBHuM Habaskama (,A" n ,B") TpajHo
2. EBngeHumja jaBHMX HabaBKwu TpajHo
3. Oanyke, KOHKYpCHe AOKYMeHTaLuuje, noHyae, yroeopw, ocrtano TpajHo
XIIT | TATIEPUICKA OENATHOCT
1. Yna3sHa krbura MehyHapoaHor bujeHana yMeTHOCTM MUHKM]aType TpajHo
2. MHBeHTapcka Krbura MehyHapoaHor bujeHana yMeTHOCTU MUHW]aType TpajHo
3. | EBuaeHUMOHK KapToHn MehyHapoaHor 6ujeHana yMeTHOCTU MUHKjaType TpajHo
4 YnasHa Kkbura yMeTHUUKKx fgena KyntypHor ueHTpa (MOKNoHU K TpajHo
) 0TKYNK)
5 MHBeHTapcKa Khelra yMeTHWUKNX Aena KynTypHor ueHTpa (MOKNoHW U TpajHo
' OTKYMM)
6 EBMAEHLUMOHM KapTOHW YMETHUUKKX Aena KynTypHor ueHTpa (MOKAoHW 1 | TpajHo
" | oTkynn)
P KaTtanowku KapToH n3noxbe TpajHo
8. Krura npogaje TpajHo
9, WHTepHa npenucka TpajHo
XIV | OCTAJIE OEJIATHOCTHU
1. KapToH KYNTYPHO — YMETHUUYKKMX nporpama KynTypHor LueHTpa TpajHo

YNPABHU OABOP KYNTYPHOI LEHTAP ONWTUHE JTYYAHWU, NYYA

Myuya, 4. 8. 2020. rogunHe, 6poj 506.
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